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山元町学校給食調理・搬送業務委託 

公募型プロポーザル競争実施要領 

１ 目的 

本要領は、山元町学校給食調理・搬送業務委託を実施するに当たり、当該業務等の履行

に最も適した契約の相手方となる候補者（以下「契約候補者」という。）を選定するため、

公募型プロポーザル競争の必要な事項を定める。 

 

２ 業務等概要 

 ⑴ 名称 

山元町学校給食調理・搬送業務委託 

 ⑵ 目的 

学校教育における給食の役割が期待されているなか、良質で安心安全な学校給食の提

供をより効率的・効果的に実施することを目的とする。 

 ⑶ 内容 

「山元町立学校給食調理・搬送業務委託仕様書」を参照 

 ⑷ 期間 

調理業務：令和７年４月１日から令和１２年３月３１日まで（５年間） 

搬送業務：令和７年４月１日から令和１２年３月３１日まで（５年間） 

（ただし、契約日から令和７年３月３１日までは、準備期間とする。） 

 ⑸ 搬送用車両 

 令和７年４月１日から令和８年３月３１日まで（１年間）は、町有リース車両２台

の契約を継承し、使用すること。 

 令和８年４月１日から令和１２年３月３１日まで（４年間）は、調理業務受注者が

車両３台を準備すること。 

 

３ 予算額 

業務等に要する費用の上限は、４５６，０００，０００円（消費税及び地方消費税を含

む。）とする。 

 

４ 実施形式  

公募型プロポーザル競争方式 

 

５ 参加資格 

プロポーザル競争に参加できる者は、公告から契約候補者の選定までの間において、次

に掲げる要件を満たす者とする。 

 ⑴ 山元町競争入札参加者の資格及び指名競争入札参加者の指名に関する基準（（令和３年

山元町告示第７１号）に基づく入札参加登録業者名簿に登載されていること。 

 ⑵ 山元町建設工事入札参加登録業者等指名停止措置要領（（成 ２１年山元町告示第７６

号）による措置を受けていないこと。 
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 ⑶ 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４第１項及び第２項の規

定に該当しないこと。 

 ⑷ 国税又は地方税の滞納がない者であること。 

 ⑸ 会社更生法（成 １４年法律第１５４号）に基づく更生手続開始の申立てをしている

者（更生手続開始の決定を受けている者を除く。）又は民事再生法（成 １１年法律第

２２５号）に基づく再生手続開始の申立てをしている者（再生手続開始の決定を受けて

いる者を除く。）でないこと。 

 ⑹ 山元町入札契約に係る暴力団等排除措置要綱（成 ２０年山元町告示第６４号）に該

当する者でないこと。 

 ⑺ 令和６年４月１日現在、宮城県内に本社、支社、営業所又は事業所のいずれかを有し

ていること。また、緊急時において即時対応ができる体制が整っていること。 

 ⑻ 山元町公告第 ７号の告示日である令和６年５月２７日から過去５年以内に、学校給

食調理業務等（（子方方式含む）について１日あたり９００食以上の受託実績を継続して

２年以上有していること。 

 ⑼ 学校給食業務において、食品衛生法（昭和２２年法律第２３３号）に基づく営業許可

を有すること。 

 ⑽ 山元町公告第 ７号の告示日である令和６年５月２７日から過去５年以内に、学校給

食調理業務等について食品衛生法（昭和２２年法律第２３３号）によるいかなる処分等

も受けたことがないこと。 

 ⑾ 学校給食法のほか、学校給食関係法令等、学校給食の趣旨を十分理解し、「学校給食

衛生管理基準」、「大量調理施設衛生管理マニュアル」等を遵守した業務が遂行できるこ

と。 

 ⑿ 製造物責任法（成 ６年法律第８５号）に規定する損害賠償責任を履行するため、生

産物賠償責任保険に加入している又は加入することが可能であること。 

 ⒀ コンソーシアムや企業連合といった２者以上の事業者で構 された事業体ではない

こと。 

６ 説明及び施設見学  

 ⑴ 開催日時  

令和６年６月１９日（水）午前９時から午後５時までの間で指定する。  

 ⑵ 集合場所  

山元町立山元中学校 ２階研修室 

 ⑶ 開催場所  

山元町立山元中学校 給食室（ 

※（説明及び施設見学を希望する者は、令和６年６月１３日（木）正午までに 

「１７ 問合せ先」へ申し込むこと。参加は１事業者３人までとする。 

７ 質問及び回答  

 ⑴ 質問方法（質問がある場合は、質問書（様式第１号）に質問事項を記載の上、電方メ

ール又はＦＡＸにより提出する。（※（電方メール又はＦＡＸ送信後、質問未受領防止の

ため必ず山元町教育委員会教育総務課に電話し着信を確認すること。 
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※電話又は口頭による質問は受け付けない。 

 ⑵ 質問期限 令和６年６月２０日（木）午後５時まで 

 ⑶ 提 出 先 山元町教育委員会教育総務課 

電方メール kyouiku.s【ｱｯﾄﾏｰｸ】town.miyagi-yamamoto.lg.jp（ 

※【ｱｯﾄﾏｰｸ】部分は「＠」に置き換えてください。ＦＡＸ0223-37-5119 

 ⑷ 回答方法 

質問及び回答については、町のホームページにて公開する。 

 ⑸ 回答時期 令和６年６月２５日（火）  

８ 参加申込手続 

 ⑴ 提出書類等 本プロポーザル競争に参加を希望する者は、提出期限までに次の書類を

提出すること。 

   本プロポーザル競争に参加を希望する者は、提出期限までに次の書類を提出すること。 

ア 参加申込書（様式２）                     １部 

イ 参加資格等確認申請書（様式３）                １部 

ウ 会社等概要整理表（様式４）及び会社パンフレット等      １１部 

エ 受託業務実績表（様式５）                  １１部 

オ 配置予定業務責任者調書（様式６）              １１部 

カ 配置予定業務責任者の資格証(写)                １部 

キ 損害賠償等の担保を証する書類(写)               １部 

ク 誓約書（様式７）                       １部 

過去５年間に食品衛生法に基づく営業処分を受けていないことの誓約書 

ケ ＩＳＯ認証等、特別な登録や許可を受けている場合はその証明書（写）１部 

※資格者名簿に未登載の場合は、別途、次に掲げる書類を提出すること。 

 ⑵ 提出期限 令和６年６月２８日（金）午後５時まで（ 

 ⑶ 提 出 先 山元町教育委員会 教育総務課（ 

 ⑷ 提出方法 持参又は郵送により提出すること。（ 

※郵送による場合は必着とし、受取日時及び配達されたことが証明できる方法による。

なお、郵便事故等については、町は一切の責任を負わないものとする。 

 

９ 一次審査 

 ⑴ 審査方法（参加申込時の提出書類から、山元町教育委員会にて実施要領にある各条件

を満たしているか書類審査し、二次審査対象を選出する。 

 ⑵ 通知書類審査を通過した者に、二次審査に関して通知する。一次審査で条件を満たし

ていなかった者については、その旨を通知する。 

 

10 企画提案書作成方法 

一次審査を通過した者は、提出期限までに企画提案書を提出すること。また、企画提案

書の構 は以下のとおりとし、任意の書式で作 すること。 

 ⑴ 提案書の構 （表紙、見積書及びその他添付書類を除き全ページ３０ページ以内とす
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る。） 

   ア 企画提案書表紙（様式８） 

   イ 提案書 

    （Ａ４判縦使い横書き（両面印刷可・文字サイズは１０．５ポイント以上とする。 

Ａ３判の折り込みは可とする。枚数制限は設けないが、審査時間を考慮すること。） 

    Ⅰ 法人等の概要及び業務の実績（成 ２５年度以降の実績） 

    Ⅱ 業務全般に対する基本的な考え方 

    Ⅲ 調理等業務運営体制（ 

    Ⅳ 衛生管理に対する危機管理体制（ 

    Ⅴ 運営支援体制（ 

    Ⅵ 独自サービスの提案等（ 

   ウ 見積書（Ａ４判任意様式）内訳を詳細に記載し、消費税及び地方消費税を除いた

価格並びに税込み価格を記載すること。また、年度ごとの内訳がわかる書類を添付

すること。 

   エ その他添付書類 

    Ⅰ 研修資料（従業員等の研修用として使用しているものがある場合 

    Ⅱ 提案概要書（様式９）企画提案書の概要を１枚にまとめたもの 

 ⑵ 提出部数  

１１部（正本１部と副本１０部） 

なお、提案概要書については、電方データ（（電方媒体ＣＤ－Ｒ等）でも提出すること。 

 ⑶ 提出期限 

令和６年７月２３日（火）正午まで 

 ⑷ 提出先 

山元町教育委員会 教育総務課 

 ⑸ 提出方法 

持参又は郵送により提出すること。 

※郵送による場合は必着とし、受取日時及び配達されたことが証明できる方法による。

なお、郵便事故等については、町は一切の責任を負わないものとする。 

 

11 二次審査 

本要領、仕様書に基づき提出された企画提案書等について、以下の方法により山元町

学校給食調理・搬送業務事業者選定委員会（（以下「選定委員会」という。）が審査する。 

 ⑴ 審査方法 

   プレゼンテーション及び質疑応答により審査を行う。 

   ア 日時 令和６年７月３０日(火)午後１時３０分から「二次審査に関する通知書」

により別途通知 

   イ 場所  

山元町浅生原字作田山３２番地 山元町役場 １階 大会議室 

   ウ 持ち時間  



6 

 

各者３０分以内（プレゼンテーション２０分、質疑応答１０分以内） 

   エ 内容  

企画提案書の内容等について説明を行い、選定委員会委員が行う質問に回答する。 

   オ 特記事項 

    Ⅰ 本業務を受託した場合に統括業務責任者として配置予定の従業員を同席させ

ること。 

    Ⅱ パソコン等を用いる場合は、事前に連絡すること。その場合、パソコンは各者

で持ち込むものとし、スクリーン、プロジェクター及びレーザーポインターは町

で用意する。 

    Ⅲ 特別な理由がなく開始時刻に遅れた場合は失格とする。 

 ⑵ 評価方法（ 

次のとおり評価採点し、契約候補者及び次点候補者、第３候補者を特定する。 

   ア 採点  

     選定委員会委員が評価採点基準項目ごとに評価した配点から評価点を算出し、各

委員の評価点を合計し合計評価点とする。 

   イ 選定 

合計評価点で最高点を得たものを契約候補者として特定する。なお最高点を得た

者が２者以上ある場合は、「調理等業務実施体制」の点数が最も高いものを契約候補

者とする。最高点に続く合計評価点を得たものを次点候補者、第３位の合計評価点

を得たものを第３候補者として特定する。 

   ウ 評価採点基準項目及び配点（審査委員会委員１人当たり） 

評価採点基準項目 配点 

企
画
提
案
（
提
案
評
価
点
） 

Ⅰ 法人等の概要及び業務の実績 

本業務を請け負うに足る組織力・将来性につい

て 
5 

学校給食や集団給食の業務実績について 10 

Ⅱ 
業務全般に対する基本的な考え

方 

給食の質の向上、業務の効率化及び業務実施に

おける課題の把握と具体的な改善方策につい

て 

15 

Ⅲ 調理等業務運営体制 

調理業務における従事者の指揮命令系統及び

本町との連絡体制について 
10 

本施設の設備や調理機器の現状把握と安定し

た調理体制に必要な有資格者等の人材確保及

び配置等について 

10 

従業員の定着及び地域雇用促進について 5 

従業員に対する研修や教育体制について 5 

Ⅳ 衛生管理に対する危機管理体制 
衛生管理上の事故を防ぐ危機管理体制につい

て 
15 

Ⅴ 運営支援体制 食品納入事故や調理機器の不具合等に伴う献 10 
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立変更等、緊急時の協力体制について 

Ⅵ 独自サービスの提案等 
運営全般に関する独自の具体的な提案につい

て 
5 

提
案
価
格
評
価
点 

Ⅶ 提案価格 

提案価格評価点 

１００－ 提提案／委託料上上額／×１１００ 

※小数点以下を切り捨てた実数を用いる。 

  

10 

 合計 100 

 

 ⑶ 選定委員会委員 

ア 教育長（ 

イ 総務課長 

ウ 企画財政課長 

エ 教育総務課長 

オ 山元町立学校給食運営審議会 

カ 山元中学校 栄養士（技術主査） 

キ 宮城県仙台保健福祉事務所 岩沼地域事務所 総括技術次長 

 

12 選定結果 

 ⑴ 通知方法 

全提案者に対して文書により通知する。 

 ⑵ 通知時期 

令和６年８月下旬 

 ⑶ 選定結果の公表 

選定過程の透明性を確保するため、次の事項を町ホームページにおいて公表する。な

お、選定されなかった提案者が１者であった場合は、当該提案者の評価点は公表しない。 

ア 契約候補者の名称 

イ 全提案者の名称（申込順） 

ウ 全提案者の評価点（得点順） 

エ 契約候補者の選定理由 

オ 山元町学校給食調理・搬送業務委託プロポーザル選定委員か委員の氏名及び 

選任理由 

 

13 契約締結 

選定後、随意契約に係る協議を行い、協議が整い次第、速やかに契約を締結する。なお、

この場合、契約候補者は改めて提案価格を上限として見積書を提出するものとする。 

契約候補者との協議が不 立となった場合は、次点候補者と同様の協議を行うものとす
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る。 

なお、次点候補者との交渉も不調に終わった場合は、さらに第３候補者をもって優先交

渉権者とするが、それでも交渉が整わない場合は、選定をやり直すこととする。 

 

14 提出書類の取扱い 

 ⑴ 提出された全ての書類は、返却しない。 

 ⑵ 提出後の追加、修正及び削除は認めない。 

 ⑶ 提出された書類は、提出した者に無断でプロポーザル競争に係る審査以外には利用し

ない。ただし、情報公開請求があった場合は、山元町情報公開条例（（成 １２年山元町

条例第４０号）に基づき取り扱うものとする。 

 ⑷ 提出された企画提案書は、プロポーザル競争に係る事務に必要な範囲において、複製

を行うことがある。 

 ⑸ 町が必要と認める場合には、追加資料の提出を求めることができる。 

 ⑹ 企画提案書の提出は、１者１案とする。 

 

15 その他 

 ⑴ 言語及び通貨単位 

手続において使用する言語及び通貨単位は、日本語及び日本国通貨に限る。 

 ⑵ 費用負担 

書類作 及び提出に係る費用等、必要な経費は全て提出者の負担とする。 

また、やむを得ない理由によりプロポーザル競争を中止する場合、プロポーザル競争

に要した費用については町に請求できないものとする。 

 ⑶ 参加辞退の場合 

参加申込書又は企画提案書の提出後、都合により参加を辞退する場合は、参加を辞退

する旨を記載した書面（様式は任意）を、速やかに山元町教育委員会あてに提出するも

のとする。 

 ⑷ 失格事項 

次のいずれかに該当した場合は、その者を失格とする。 

  ア 参加資格要件を満たしていない場合 

  イ 提出書類に虚偽の記載があった場合 

  ウ 実施要領等で示した提出期限、提出先、提出方法、書類作 方法等の条件に適合し

ない書類の提出があった場合 

  エ 選定結果に影響を与えるような不誠実行為を行った場合 

  オ 見積書の金額が、「３ 予算額」を超過した場合 

 ⑸ 知的創造物についての権利等 

   企画提案書等の著作権及び産業財産権は、提案書に帰属するものとする。 

   ただし、契約候補者に選定された者が作 した企画提案書等について、町は提案者の

許諾を得た上で、特段の対価なく使用（複製、転記又は転写をいう。）できるものとす

る。 
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   また、企画提案書等において第三者の著作権及び産業財産権の対象となっているもの

を使用したことにより生じた責任は、提案者が負うものとする。 

 

16 日程 

令和６年５月２７日（月）公告及び参加申込開始 

６月１９日（水）説明及び施設見学 

６月２０日（木）質問締切り 

６月２５日（火）質問に対する回答 

   ６月２８日（金）参加申込締切り 

７月１１日（木）一次審査結果通知 

７月２３日（火）企画提案書提出締切り 

７月３０日（火）二次審査 

８月２７日（火）見積り合わせ 

８月下旬    選定委員会への報告 

選定結果通知 

 

17 問合せ先 

山元町教育委員会 教育総務課 

所在地：〒989-2292（ 山元町浅生原字作田山 32 番地 

電 話：0223-37-5115 

ＦＡＸ：0223-37-5119 

電方メール：kyouiku.s【ｱｯﾄﾏｰｸ】town.miyagi-yamamoto.lg.jp 

※【ｱｯﾄﾏｰｸ】部分は「＠」に置き換えてください。 


