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次ページ以降の手順を参照のうえ、手続きを行ってください。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【山下地域交流センター】LINE による施設申請等

の手順 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順 

 

①施設予約を選択します。 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順 

 

②山下地域交流センターを選択します。 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順 

 

③「登録 IDをお持ちですか？」 

  →「いいえ」を選択します。 

 

 ※対象となる団体は別途登録 ID をお知ら 

せします。 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順 

 

④申請者名を入力します。 

 

 ※左記画面は申請者名を「山元太郎」 

  と入力した画面です。 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順 

 

⑤郵便番号を入力します。 
 

  ※左記画面は郵便番号を「9892208」 

   と入力したときの画面です。 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順 

 

⑥郵便番号から住所が検索されますので、 

残りの住所を入力します。 

残りの住所がない場合は「なし」を選 

択します。 
 

  ※左記画面では「1-8」を選択していま 

す。 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順 

 

⑦電話番号を入力してください。 
 

  ※左記画面では「0223375592」と入力 

   したときの画面になります。 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順 

 

⑧-１予約したい部屋を選択します。 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順 

 

⑧-2予約したい部屋を選択します。 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順 

 

⑧-3予約したい部屋を選択し、「確定」を選 

択します。 

 ※左記画面では「1F-文化研修ホール」 

  を選択します。 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順  

 

 ⑨使用する日時を選択します。 

  ※はじめに「日付」を選択します。 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順  

 

 ⑩-1 使用する日時を選択します。 

  ※左記画面は「2025 年 10 月 1 日」を選択 

したときの画面です。 

※使用時間の選択終了後、「確定」を選び 

ます。 

 

 

  ※申請ができる期間は、使用日から 3 カ月 

前になります。なお、6 月 30 日までに 

申請等があった分については、予約済

みの手続きが完了しています。 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順  

 

⑩-2使用する日時を選択します。 

  ※左記画面は「2025 年 10 月 1 日」に 

   「9:00～10:00」と「10:00～11:00」 

「11:00～12:00」を選択したときの 

画面です。（部屋が使用中の場合は、時 

間が表示されません） 

 

  ※使用時間の選択終了後、「確定」を選び 

ます。 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順  

 

⑩-3複数日を選択する場合、使用したい日 

をそれぞれタップします。 

 

  ※左記画面は「2025 年 10 月 2 日」と

「2025 年 10 月 3 日」に予約する場合 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順  

 

⑩-4先ほどの画面を下にスライドすると、 

 別日の日時が表示されます。 

   

    

※1 回の操作(手続き)で使用申請ができ 

るのは 1つの部屋・13 時間分です。 

（例：1回の操作で文化研修ホールを 8 時 

間分申請した場合、別の日に文化研 

修ホールは 5 時間分までしか申請で

きません。） 

別の部屋の申請や、合計 13 時間以上利用 

する場合は、新しく申請する必要がありま

す。 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順  

 

 ⑪-1 使用する備品等を選択します。 
  

  ※使用する備品等があれば、該当する 

備品等を選択します。(複数選択可) 

   使用する備品等がない場合は、「いい 

え」を選択します。 

 

※左記画面では「はい」を選択していま 

す。 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順  

 

 ⑪-2 使用する備品等を選択します。 
 

  ※左記画面は「ピアノ」 

を選択したときの画面です。 

 

 ⑪-3 使用する日時を入力します。 
 

  

 

 
 

  



19 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順  

 

 ⑪-4 使用時間の選択終了後、「確定」を 

選びます。 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順  

 

 ⑪-5 「以上」を選びます。  
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順  

 

 ⑫使用目的を入力します。 

 

※左記画面では「ピアノ発表会」 

と入力したときの画面になります。 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順  

 

 ⑬入場チケットの販売があれば「はい」を選

択してください。 
 

  ※ここでの「入場チケット」とは興業を目 

的としたコンサート等で入場料を徴収

する場合です。 

 

※左記画面では「いいえ」を選択していま 

す。 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順  

 

 ⑭-1「使用予定人数および使用責任者を 

   してください。」 

  →「入力フォームを開く」を選択し 

   します。 
 

※入力フォームを開かずに直接入力すると 

エラーが発生しますので、必ず入力フォ 

ームから入力してください。 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順  

 

 ⑭-2 人数、団体名、責任者名、責任者の電

話番号を入力し、送信します。 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順  

 

 ⑮支払い方法を選択してください。 

 

  ※支払い方法は、「窓口払い」または 

「キャッシュレス決済」のいずれか 

を選択します。 

※「キャッシュレス決済」は、「PayPay」 

または「クレジットカード」のいずれ 

を選択します。 

 

※左記画面では「窓口払い」を選択してい 

ます。 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順  

 

 ⑯「申請内容の確認」画面に移ります 

  ので、申請内容を確認し、内容が正 

しければ「申請」を選択します。 
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【山下地域交流センター】LINE による施設申請等の手順  

 

 ⑰申請手続きが完了しました。 

 
 

 

※予約完了画面に表示された予約番号 

は、施設への問い合わせを行う際に必要

になりますので、必ずメモを取るなどを

してお手元にお控えください。 
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【山下地域交流センター】 

申請済みの予約の確認とキャンセルの手順 

 

 ❶「予約の確認」を選択します。 
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【山下地域交流センター】 

申請済みの予約の確認とキャンセルの手順 

 

 ➋予約の状況を確認することができます。 

 
 

 ❸申請済みの予約をキャンセルする場合は、 

  「キャンセル」を選択します。 
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【山下地域交流センター】 

申請済みの予約の確認とキャンセルの手順 

 

 ❹「本当に予約をキャンセルしてもよろし 

   いですか？」 

   →「はい」を選択します。 

 

 ❺取消が完了しました。 

 
 

ご不明な点がある場合は、お手数ですが下記

窓口までお問い合わせください。  

※問い合わせ窓口 

  山元町山下地域交流センター  

０２２３－３７－５５９２ 

  受付時間    

９：００～２１：００ 

 

 


